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TIMEMANAGER

Configuration d’activités

Dans “Parametres” > “Activités” il est possible de créer des activités (ex.: fin journée).

## TimeManager *Dernier = 14:11:48 - 02/02/2009
Fichier Données | Paramétres Communication Imprimer/Export ?
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Utilités

Les enregistrements automatiques doivent étre configurés par jour, par groupe et par codejob.
Il n’est pas possible d’avoir des activités pour tout le monde, la configuration des activités doit étre
faite par jour et par groupe.
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Sortir Mouveau... |  Effacer Annuler LCopier Aide
Activités
Joum Jow Temps Gr Groupe Job Description ~ Filtre
+IEIIII] Dim [19:00 |01 |Standaard 09 |FIN JOURMEE = & pasle
001 |[Lun 19:00 |01 |Standaard 09 |FIN JOURMEE ' Lundi
002 |Mar 19:00 |01 |Standaard 09 |FIN JOURMEE  ardi
003 |Mer 19:00 |01 |Standaard 09 |FIN JOURMEE  Mercredi
004 [Jeu (19:00 |01 |S5tandaard 09 |FIN JOURMEE  Jeudi
005 ¥en 19:00 |01 |Standaard 09 |FIN JOURMEE  Vended
006 |5am (19:00 |01 |S5tandaard 09 |FIN JOURMEE )
' Samedi
" Dimanche
GroupeD
Filtre:

Un filtre peut étre activé pour montrer que les activités d’un jour. Ceci permet de contréler si les
activités des différents groupes sont les mémes chaque jour, et de vérifier les heures et codejob.
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Avis important:
Activités automatique peuvent étre générées par la pointeuse (uniqguement Vicking) ou par le logiciel.

En cas de gestion par la pointeuse (Vicking) le parametre “Contréle position” doit étre actif sur le
segment.

1. Contrble segment de la pointeuse:

Via “Parameétres” > “Systeme” > “Pointeuses”.
3H TimeManager *Dernier = 12:18:37 - 14/05/2009 / ERP = 12:02:48 - 14/05/2009
Fichier Données | Paramétres Communication Imprimer/Export ?
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2. Contrbéle parameétre “Contréle position” du segment:

Via “Parameétres” > “Systeme” > “Segments”.
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Numéro de groupe a utiliser lors de la création d’une activité:
La facon de gestion est déterminant pour le choix du numéro de groupe.

e Gestion par la pointeuse (Vicking et contrdle position actif)
N° de groupe Pointeuse (A) dans le détail des personnes est déterminant.
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Groupe Huoraire
M personne: H* de h Code d [9333=rnater]

M°Secr. oo |0005 Date employé/hars|28/05/2003) - [/ 7+ |
Hom dans la pFOMTEYME K.
Nam : [FOMTEYNE KOEN |

Privcodtant. | 00000 Salaie |  0.0000 % Caleul
@)
M* Buz unit M* de divizion M* de praductic
Saciété [ ] | [ | [ | site

N* de pointeuse: @ [99 =tous] [~ Seul. calendrier Sorte erolt.IAucun vI [~ ExportERP
Action Fize: I:l GSM |:| Security Level

Accés ordre |" | PositionlAucun 'l Contréle positiorIDui 'l

e Gestion par le logiciel
Le numéro de groupe renseigné/actif sous le bouton “Groupe” (B) dans le détail des personnes.
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Société [ | [ | [ | site

Pers Date début Gr

N° de pointeuse: IE [99 =tous) [T Seul calendrier Sorte export.lﬁucun vl [~ ExportERP 3]
Action Fize: I:l G5k I:l Security Level

Acces ordre |" | PositionIAucun Yl Contréile positiorIDui 'l

)®)




Introduire une nouvelle activité:

- Cliquez sur le bouton “Nouveau...”.
- Une nouvelle ligne va s’afficher qui permet d’introduire des données.

Modifier une activité existante:

- Sélectionnez d’abord I'activité laquelle vous voulez modifier.
- Maintenant les champs sont accessibles pour modification, vous passez dans les champs avec la
tabulatrice.

Enlever une activité existante:

- Sélectionnez d’abord I'activité laquelle vous voulez enlever
- Cliquez sur “Effacer” pour enlever 'activité.
(Une confirmation pour enlever sera demandée. Cliquez “Oui”)

ATTENTION.:

Pour chaque pointeuse du type Vicking le segment dans lequel la pointeuse se trouve doit étre
contr6lé et si pour ce segment le “Contrdle position” (“Parameétres” > “Systéme” > “Segment”) est
activé. Dans ce cas vous devez envoyer les modifications vers les pointeuses concernées.

Via TimeManager menu “Communication” > “Paramétres/info”
3 TimeManager *Dernier = 12:17:28 - 27/01,/2009
Fichier Données Paramétres ’m Imprimer/Export  ?
Lire Pointeuse

Dans la fenétre qui s’ouvre sélectionnez la feuille “Files” .
Cochez la case “Activités” et de suite cliquez sur le bouton “Comm”.
Le fichier est envoyé vers la pointeuse.
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Copier des activités d’un groupe vers un autre:

- Cliquez sur le bouton “Copier.
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Activités
Jou Joun Tempz Gr Groupe Job Description = Filtre:
E[Imi] Dim [19:00 [01 |Standaard 09 |FIN JOURNEE - & pasle
001 |Lun [19:00 |01 [Standaard 09 |FIN JOURNEE " Lundi
002 Mar (19:00 |l]1 Standaard 09 |FIN JOURNEE  Mardi
003 [Mer [19:00 |01 |Standaard 09 |FIN JOURNEE  Mercredi
004 [Jeu [19:00 (01 |Standaard 09 _[FIN JOURNEE  Jeud
005 [Ven [19:00 01 [Standaard 09 |FIN JOURHEE © Vendred
006 |Sam [19:00 |01 |Standaard 09 |FIN JOURHEE )
 Gamedi
" Dimanche
- Sélectionnez le groupe duquel Sor| ¥ =
Annuler | Houveau...

vous voulez copier les activités
(confirmez avec “OK”).

—

Gr Description groupe

Sélection d'un groupe

- De suite sélectionnez le groupe vers lequel

. | X
éj] OE | annuer

=

Mouveau...

vous voulez copier les activités.
(Confirmez avec “OK”)

Gr Descrnption groupe
01 |Standaard

%

Activités £ .

1 'j Copier de groupe 01 -> 05
L

Aprés avoir indiqué les groupes, une confirmation pour copier sera
demandée. (Confirmez avec “Oui”, ou “Non” pour annuler.)

rceés T

- Quand la commande pour copier est réussit, TimeManager montre un message n

\L) Copie OK.

de confirmation.

- Le résultat ci-dessous.

activites x|
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Sortir Mouveau.. | Effacer Anrwler Copier Aide

Activités
Jour Joun Temps Gr Groupe Job Description - Filtre:

[+ [0 [Dim [19:00_|01_|Standaard 09 _[FIN JOURNEE R & pasle
000 [Dim [19:00 |05 |Testers 09 |FIN JOURNEE ' Lund
001 (Lun 19:00 |l]1 Standaard 09 |FIN JOURNEE  Mardi
001 [Lun [19:00 |05 |Testers 09 |FIN JOURNEE  Meroredi
002 [Mar [19:00_|01_|Standaard 09_|FIN JOURNEE e
002 Mar 19:00 |l]5 Testers 09 |FIN JOURNEE o Ve
003 Mer 19:00 |l]1 Standaard 09 |FIN JOURNEE g 4
003 [Mer [19:00 |05 |Testers 09 |FIN JOURNEE amed
004 [Jeu (19:00 |01 |Standaard 09 |FIN JOURNEE " Dimanche
004 Jeu 19:00 |l]5 Testers 09 |FIN JOURNEE
005 |Ven [19:00 |l]1 Standaard 09 |FIN JOURNEE GFDUDBD
005 Ven |19:00 |l]5 Testers 09 |FIN JOURNEE
006 |Sam [19:00 |l]1 Standaard 09 |FIN JOURNEE
006 |Sam |19:00 |l]5 Testers 09 |FIN JOURNEE

[




Copier des activités d’un jour vers les jours ouvrables :

- Vérifiez que les activités lesquels vous voulez copier sont crées pour “Lundi”
- Sélectionnez avec le filtre “Lundi” et le groupe duquel vous voulez copier les activités.
- Cliquez sur le bouton “Copier.
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Sortir Mouveau... |  Effacer Annuler LCopier Aide
Activités
Jour Jown Temps Gr Groupe Job Description ~ Filtre:
E[Im] Lun |10:00 |l]1 Standaard 02 |PAUSE -
001 [Lun [10:15 (01 |Standaard 04 [FIN PAUSE (f‘“ Lundi )
001 |Lun [19:00 |01 |Standaard 09 |FIN JOURNEE
 Mercredi
 Jeudi
 Vendredi
 Samedi
" Dimanche
|
- Une confirmation pour copier sera demandée. (Confirmez
'5 Copier toutes les journées de travail? 01 avec “Oui , OU Non pour annl-'"er')
L}

- Quand la commande pour copier est réussit, TimeManager montre un message
de confirmation.

- Le résultat ci-dessous, samedi et dimanche ne sont pas inclus.
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Activités

Jou Joun Tempz Gr Groupe Job Description = Filtre:

[+ [Dim [19:00 [01 |Standaard 09 |FIN JOURNEE - & pasle
000 [Dim [19:00 |05 Testers 09 |FIN JOURNEE ' Lundi
001 |Lun 10:00 |l]1 Standaard 02  |PAUSE ' Mardi
001 [Lun [10:15 |01 [Standaard 04 |FIN PAUSE ' Mercredi
001 |Lun [19:00 |01 _|Standaard 09_|FIN JOURNEE  Jeudi
001 |Lun |19:00 |l]5 Testers 09 |FIN JOURNEE  Vendedi
002 |Mar 10:00 |l]1 Standaard 02  |PAUSE  Samedi
002 [Mar [10:15_ |01 |Standaard 04 |FIN PAUSE amed
002 [Mar [19:00 |01 |Standaard 09 |FIN JOURNEE " Dimanche
002 |Mar |19:00 |l]5 Testers 09 |FIN JOURNEE
003 |Mer 10:00 |l]1 Standaard 02  |PAUSE GIDUDED
003 Mer |10:15 |l]1 Standaard 04 |FIN PAUSE
003 [Mer [19:00 |l]1 Standaard 09 |FIN JOURNEE
003 Mer |19:00 |l]5 Testers 09 |FIN JOURNEE
004 |Jeu 10:00 |l]1 Standaard 02  |PAUSE
004 |Jeu [10:15 |l]1 Standaard 04 |FIN PAUSE
004 |Jeu |19:00 |l]1 Standaard 09 |FIN JOURNEE -




Pause automatique via Horaire

Via “Parameétres” > “Comptabilité des salaires” > “Codes jour” une pause automatique peut étre
ajouté a un code jour spécifique.

G meManager *Dernier = 12:18:37 - 14/05/2009 / ERP = 12:02:48 - 14/05/2009
Fichier Données | Paramétres Communication Imprimer/Export ?

Systéme

Ordres

Codes job

Actions

Info suppl

Codes facturation
Activités

Sociétés

Sites

Groupes

1eManager

Comptabilité des salaires »

Codes salariales
Jours vacances
Soldes

Pause auto

Types article

Types ID

Utilisateurs

Accés >
Utilités

Sélectionnez le code jour pour
laquelle vous voulez introduire
une pause automatique et
cliquez le bouton “Pause”

Horaires ﬁl
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Sortir Houveau... | Modifier.. Effacer Aide
Acces rapide :
Code horaire : |:|
Haoraires
Code Description Type Départ Arrét Pausze Tot
L3000 hre : 00:00 |00:00 |[00:00 |o0:00 33
D0ZA wrij / libre [zaterdag] Fixe 00:00 00:00 |DO:00 |0O:00
0020 wrij / libre [zondag) Fixe 00:00 (00:00 |D0:00 |l]l]:l]l]
630M roogt/hor 10u00 - 17u00 Fixe 10:00 [17:00 |00:30 |l]E: 30
630V roogt/hor 08u00 - 15u00 Fixe 08:00 [15:00 |00:30 |l]E: 30
800 roost/hor 08u00 - 17u00 Fixe 08:00 [17:00 |01:00 |08:00
]
=

Ici toutes les pauses peuvent étre introduit, méme avec une option si un pointage est nécessaire ou

création automatique. Cliquez le bouton “Nouveau...” pour ajouter une nouvelle pause.
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Code salarial Deébut  Amrét Poinl

x|

12:00:00 |12:30:00

R ns15:.00:00 151500 ¥

3 [HEuBHBEARA[10:00:00 [10:15:00 | ¥ = |
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ligne est informative.

Quand le champ “Point” n’est pas coché, la pause sera crée
automatiqguement par TimeManager. Quand le champ est
coché, la pause doit étre pointée manuellement, dans ce cas la




